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1)Kisisel sayfanizi olusturmak icin, https://sites.google.com/ adresine kurumsal e-posta hesabinizla
giris yapiniz ve ‘Sablon Galerisi’ butonuna tiklayarak Mus Alparslan Universitesi bélimiinden -Web
Sayfam’a tiklayiniz.

Yeni bir site hazirlamaya baslayin
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2) Acilan sayfada resim glincellemek igin izerine tiklayin ve Ust kisimda ¢ noktaya basin. —Resmi
degistir -Karsiya yikle
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3) Metin kutularinin oldugu kisimda bilgileri giincellemeniz gerekmektedir. Metin kutusuna
tikladiktan sonra yazi tipi, yazi boyutu vb. ayarlarini yapabilirsiniz. Gereksiz gérdiigiiniiz metin
kutularini silebilirsiniz veya yenisini eklemek icin sag listte bulunan -Ekle -Metin Kutusu boélimuni
kullanabilirsiniz.
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4) Sag ustte bulunan ‘Sayfa’ kisimda sayfalarinizin ismini degistirebilir veya yeni sayfa ekleyebilirsiniz.
Sayfalariniz web sitenizin sag tstiinde (profil resminin Gstl) gériinmektedir.
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5.1) Ornek sablonda bulunan kutucuklari sildikten sonra ihtiyaglariniz dahilinde araclar ekleyebilir
veya resimleri glincelleyerek kullanabilirsiniz. (Resim glincellemek i¢cin kutucuga 2,3 saniye ara ile iki
defa tiklamaniz gerekmektedir.)
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5.2) Resmin altinda bulunan metin kutusuna tiklayin ve ‘Baglanti Ekle’ butonu ile olusturdugunuz
sayfa ile iliskilendiriniz.

6) Sag lstte bulunan ‘Ekle’ bolliimiinde ‘Yer Tutucu’ tikladiktan sonra sayfaniza eklenen aracin sol
Ustlinde bulunan ayarlar semboliinden -Yer tutucuyu diizenleyebilirsiniz. Resim, Google Drive, Google
Dokimanlar, Google Slaytlar, Youtube vb. icerikler ekleyebilirsiniz.

PDF ve Sunum dosyalarinizi Google Drive yikleyiniz ve yer tutucu araciligi ile sayfaniza ekleyiniz.
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7) Ana Sayfada en alt bélimde bos birakilan araglari kullanabilir ya da silebilirsiniz.

a.bcd@alparslan.edu.tr adresinden iletisime gegebilirsiniz

®

8.1) Olusturdugunuz sayfaya (1) tikladiktan sonra sag Ustte ‘Ekle’ bolimunden istediginiz araci (2)
ekleyebilir ve diizenleyebilirsiniz. Ornek olarak pdf ve sunum dosyasi yiiklemek icin bir ‘yer tutucu
ekleyiniz ve yer tutuda ayarlar (3) bolimiinden Google Drive (4) seginiz.

7

Yer tutucu ayarlari

Siteyi duzenleyenler - Herhangi bir icerik
degistirebilecek

(&) Resim

Dosya tirtind pAlirle
@ Google Drive

B Google Dokimanlar

Google E-Tablolar
B coogle Slaytlar
B Google Formlar
(¥ coogle Takvim
Q Google Haritalar

o vouTube

8.2) 8.1’ de ki ayarlari Glincelleyin ve ekrana gelen Google Drive ikonuna tiklayin. Google
Drive’da bulunan dosyalarinizi sayfaniza ekleyebilirsiniz.
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9) Sayfalari diizenledikten sonra, simdi ise blogumuzu erisime acalim ister kurum ici erisime
acabilir ister herkesin erisimine agabilirsiniz. Kurum igi erisimlerde kurumsal e-posta denetimi
vardir. Oncelikle bagkalariyla paylasmak icin sag tistteki Baskalariyla Paylas butonuna tiklayin.
Sonra ise Baglantilar->Degistir secenegini se¢in. Buradan kurum ici ve genel olarak iki farkli
segenekte blogunuzu paylasabilirsiniz.
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10) Bu ayardan sonra sayfanizin adresini 6grencilerinizle paylasabilirsiniz. Adresinizi 6grenmek i¢in sag
Ustteki baglanti butonuna tiklayin.

Ornegin: https://sites.google.com/alparslan.edu.tr/mualparslanniversitesi/ana-sayfa yazar. Simdi
sayfanizi yayinlayabilirsiniz.
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