
 
BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

GOOGLE SITES BLOG OLUŞTURMA DÖKÜMANI 
1)Kişisel sayfanızı oluşturmak için, https://sites.google.com/  adresine kurumsal e-posta hesabınızla 
giriş yapınız ve ‘Şablon Galerisi’ butonuna tıklayarak Muş Alparslan Üniversitesi bölümünden -Web 
Sayfam’a tıklayınız. 

 

2) Açılan sayfada resim güncellemek için üzerine tıklayın ve üst kısımda üç noktaya basın. –Resmi 
değiştir -Karşıya yükle 

 

3) Metin kutularının olduğu kısımda bilgileri güncellemeniz gerekmektedir. Metin kutusuna 
tıkladıktan sonra yazı tipi, yazı boyutu vb. ayarlarını yapabilirsiniz. Gereksiz gördüğünüz metin 
kutularını silebilirsiniz veya yenisini eklemek için sağ üstte bulunan -Ekle -Metin Kutusu bölümünü 
kullanabilirsiniz. 

https://sites.google.com/


 

4) Sağ üstte bulunan ‘Sayfa’ kısımda sayfalarınızın ismini değiştirebilir veya yeni sayfa ekleyebilirsiniz. 
Sayfalarınız web sitenizin sağ üstünde (profil resminin üstü) görünmektedir. 

  

5.1) Örnek şablonda bulunan kutucukları sildikten sonra ihtiyaçlarınız dâhilinde araçlar ekleyebilir 
veya resimleri güncelleyerek kullanabilirsiniz. (Resim güncellemek için kutucuğa 2,3 saniye ara ile iki 
defa tıklamanız gerekmektedir.) 

 



5.2) Resmin altında bulunan metin kutusuna tıklayın ve ‘Bağlantı Ekle’ butonu ile oluşturduğunuz 
sayfa ile ilişkilendiriniz. 

 

6) Sağ üstte bulunan ‘Ekle’ bölümünde ‘Yer Tutucu’ tıkladıktan sonra sayfanıza eklenen aracın sol 
üstünde bulunan ayarlar sembolünden -Yer tutucuyu düzenleyebilirsiniz. Resim, Google Drive, Google 
Dokümanlar, Google Slaytlar, Youtube vb. içerikler ekleyebilirsiniz. 

PDF ve Sunum dosyalarınızı Google Drive yükleyiniz ve yer tutucu aracılığı ile sayfanıza ekleyiniz. 

 

 



7) Ana Sayfada en alt bölümde boş bırakılan araçları kullanabilir ya da silebilirsiniz.

 

8.1) Oluşturduğunuz sayfaya (1) tıkladıktan sonra sağ üstte ‘Ekle’ bölümünden istediğiniz aracı (2) 
ekleyebilir ve düzenleyebilirsiniz. Örnek olarak pdf ve sunum dosyası yüklemek için bir ‘yer tutucu’ 
ekleyiniz ve yer tutuda ayarlar (3) bölümünden Google Drive (4) seçiniz.  

 

8.2) 8.1’ de ki ayarları Güncelleyin ve ekrana gelen Google Drive ikonuna tıklayın. Google 
Drive’da bulunan dosyalarınızı sayfanıza ekleyebilirsiniz. 



 

9) Sayfaları düzenledikten sonra, şimdi ise bloğumuzu erişime açalım ister kurum içi erişime 
açabilir ister herkesin erişimine açabilirsiniz. Kurum içi erişimlerde kurumsal e-posta denetimi 
vardır. Öncelikle başkalarıyla paylaşmak için sağ üstteki Başkalarıyla Paylaş butonuna tıklayın. 
Sonra ise Bağlantılar->Değiştir seçeneğini seçin. Buradan kurum içi ve genel olarak iki farklı 
seçenekte bloğunuzu paylaşabilirsiniz. 

 

 

10) Bu ayardan sonra sayfanızın adresini öğrencilerinizle paylaşabilirsiniz. Adresinizi öğrenmek için sağ 
üstteki bağlantı butonuna tıklayın. 

Örneğin: https://sites.google.com/alparslan.edu.tr/mualparslanniversitesi/ana-sayfa yazar. Şimdi 
sayfanızı yayınlayabilirsiniz. 

 

https://sites.google.com/alparslan.edu.tr/mualparslanniversitesi/ana-sayfa


 

 


